Приложение к приказу
МКУК «Белогорская ЦБС»
от 23.06.2026 г. № 82
ПОЛОЖЕНИЕ

о системе видеонаблюдения в Районной детской
 библиотеке им. А.П. Гайдара МКУК «Белогорская ЦБС»
1. Общие положения
1.1. Положение о системе видеонаблюдения в Районной детской библиотеке                    им. А.П. Гайдара МКУК «Белогорская ЦБС» (далее — Положение) определяет общий порядок ведения видеонаблюдения в помещениях Районной детской библиотеки им. А.П. Гайдара МКУК «Белогорская ЦБС» (далее — Библиотека).
1.2. Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации (статьями 22, 86, 91, 209), со статьями 152.1 и 152.2 Гражданского кодекса Российской Федерации, с Федеральными законами от 06.03.2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», от 25.07.2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — Закон о персональных данных), [image: image22.jpg]


с Постановлением Правительства Российской Федерации, от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке [image: image2.jpg]


в информационных системах персональных данных».
1.3. Под видеонаблюдением понимается осуществление наблюдения посредством использования системы видеокамер для получения видеоинформации об объектах и помещениях, а также запись полученного изображения и его [image: image3.jpg]


хранение для последующего использования (далее — система видеонаблюдения, оборудование).
1.4. Система открытого видеонаблюдения в Библиотеке является элементом общей системы безопасности, направленной на обеспечение безопасности рабочего процесса, предупреждение возникновения чрезвычайных ситуаций и обеспечение объективности расследования в случаях их возникновения.
1.5. Система видеонаблюдения является открытой, и может использоваться лишь в целях [image: image4.jpg]


обеспечения безопасности работников и пользователей Библиотеки, предотвращения и (или) расследования правонарушений.
2. Цели и задачи системы видеонаблюдения
2.1. Видеонаблюдение в Библиотеке осуществляется в целях обеспечения антитеррористической защищенности, охраны порядка, противопожарной защиты, пресечения и документальной фиксации противоправных действий, которые могут нанести вред имущественным и (или) неимущественным правам Библиотеки в целом, а также работников, пользователей государственных услуг посетителей Библиотеки.
2.2. На систему видеонаблюдения Библиотеки возлагаются следующие задачи:
2.2.1. Антитеррористическая защищенность работников, пользователей государственных услуг и посетителей Библиотеки;
2.2.2. Охрана правопорядка и безопасности;
2.2.3. Фиксация и пресечение противоправных действий; [image: image5.jpg]



2.2.4. Противопожарная защита помещений и территории Библиотеки;       
2.2.5. Повышение эффективности действий при возникновении нештатных и чрезвычайных ситуаций и обеспечение объективности расследования в случаях их возникновения;
2.2.6. Сохранность имущества Библиотеки, личного имущества работников, пользователей государственных услуг и посетителей Библиотеки;
2.2.7. Обеспечение личной безопасности работников, пользователей государственных услуг и посетителей Библиотеки;
2.2.8. Исполнение Библиотекой обязанностей, возложенных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе по противодействию коррупции.
2.3. В случае необходимости материалы видеозаписей, полученных камерами видеонаблюдения, могут быть использованы в качестве доказательства:
2.3.1. В уголовном, гражданском или административном судопроизводстве для доказательства факта совершения противоправного действия, а также для установления личности лица, совершившего противоправное действие.
2.4. Материалы видеозаписей для идентификации личности могут быть переданы уполномоченным органам без письменного согласия субъекта о персональных данных с целью [image: image6.jpg]


противодействия терроризму, противодействия коррупции, с целью защиты правопорядка и других случаях, предусмотренных частью 2 статьи 11 Закона о персональных данных. Передача материалов видеозаписи осуществляется в соответствии с порядком, установленным для передачи сведений, содержащих персональные данные.
3. Порядок организации системы видеонаблюдения
3.1. Решение об установке системы видеонаблюдения принимается руководителем МКУК «Белогорская ЦБС»[image: image7.jpg]


.
3.2. Установка системы видеонаблюдения осуществляется в соответствии с её целями и задачами.
3.3. Система видеонаблюдения включает в себя ряд устройств: камеры, [image: image8.jpg]


записывающие устройства.
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3.4. Установка системы видеонаблюдения осуществляется в соответствии с её целями и задачами согласно постановления Правительства РФ от 11.02.2017 №176.
3.5. Запрещается использование устройств, предназначенных для негласного получения информации (скрытых камер).
3.6. Запрещается эксплуатация системы видеонаблюдения в туалетных комнатах, бытовых помещениях.
3.7. Запрещается использование видеонаблюдения для сбора, хранения, использования, распространения информации о частной жизни лица без его письменного согласия.
3.8. Работники Библиотеки, пользователи государственных услуг и посетители Библиотеки должны быть проинформированы о системе видеонаблюдения путем размещения информационных табличек в зонах видимости видеокамер.
3.9. Работники (в последствии все вновь принимаемые работники) должны быть письменно ознакомлены с настоящим Положением.
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3.10. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте Библиотеки [image: image10.jpg]


в течение трех рабочих дней с даты его утверждения.
3.11. При заключении договорных отношений со сторонней организацией на получение [image: image11.jpg]


охранных услуг, договор должен содержать условие о неразглашении работниками охранной [image: image12.jpg]


организации информации, полученной при просмотре видеоинформации.
3.12. Копия настоящего Положения передаётся руководителю охранной организации [image: image13.jpg]


с целью контроля исполнения изложенных в нём требований работниками данной охранной организации при осуществлении возложенных на них обязанностей.
3.13. Копия настоящего Положения также должна находиться на посту охраны при входе в Библиотеку, в свободном для прочтения доступе.
4. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
4.1. В тех случаях, когда система видеонаблюдения позволяет отслеживать деятельность сотрудников на рабочем месте или в иных помещениях, закрытых для общего доступа, такое наблюдение считается обработкой персональных данных. Библиотека обязуется принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных, и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.
4.2. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной основе и ограничиваться достижением конкретных, заранее определённых и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с установленными целями.
4.3. Хранение персональных данных должно осуществляться не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей.
5. Порядок ведения видеонаблюдения
5.1. Видеонаблюдение должно проводиться без идентификации снятых на видеозапись изображений людей. До передачи материалов видеосъемки для установления личности снятого человека видеонаблюдение не считается обработкой биометрических персональных данных и на её проведение не требуется письменного согласия.
5.2. При установке системы видеонаблюдения уведомление о её ведении осуществляется посредством размещения соответствующей информации в местах, обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное время.
5.3. К просмотру видеоинформации допускаются:
5.3.1. Директор МКУК «Белогорская ЦБС» и заведующая РДБ им. А.П. Гайдара МКУК «Белогорская ЦБС»;[image: image14.jpg]



5.3.2. Работники охранной организации, состоящей с Библиотекой в договорных отношениях (далее работники охраны) с целью выполнения возложенных на них охранных услуг. Работники охраны имеют право просмотра видеоинформации только в режиме онлайн при исполнении возложенных на них обязанностей по охране Библиотеки в период своего рабочего времени (дежурства);
5.3.3. Представители уполномоченных органов с целью осуществления защиты [image: image15.jpg]


государственных, общественных или иных публичных интересов. Представители уполномоченных органов допускаются к просмотру видеозаписей на основании письменного запроса, оформленного в соответствии с требованиями законодательства в сфере защиты персональных данных, с разрешающей резолюцией руководителя библиотеки или лица, его [image: image16.jpg]
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замещающего, а также в присутствии уполномоченного должностного лица Библиотеки;
5.3.4. Должностные лица на основании соответствующего приказа/распоряжения руководителя МКУК «Белогорская ЦБС», с целью выполнения возложенных на них должностных обязанностей.
5.4. Установка видеокамер производится в разрешенных помещениях Библиотеки, в количестве, необходимом для осуществления видеонаблюдения.
5.5. Отображение процесса видеонаблюдения должно производиться на мониторе, расположение которого исключает его просмотр сторонними лицами.
5.6. Хранение видеозаписей осуществляется на видеорегистраторах, входящих в состав [image: image18.jpg]


установленной системы видеонаблюдения.
5.7. Программное обеспечение, позволяющее просматривать [image: image19.jpg]


видеозаписи с видеорегистраторов, должно быть защищено паролем доступа.
5.8. Лицом, ответственным за ограничение доступа к видеозаписям, является заведующая РДБ им. А.П. Гайдара МКУК «Белогорская ЦБС». 
5.9. Просмотр видеозаписей с установленных видеорегистраторов осуществляется на компьютере, установленном в кабинете заведующей РДБ им. А.П. Гайдара.
5.10. Лица, имеющие право доступа к просмотру видеозаписей, осуществляют их просмотр только в присутствии заведующей РДБ им. А.П. Гайдара МКУК «Белогорская ЦБС».
5.11. Копирование и (или) распространение видеозаписей не допускается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных, а также в случае необходимости фиксации правонарушений.
5.12. Уничтожение видеозаписей производится в автоматическом режиме по мере заполнения памяти жесткого диска по истечении 30 календарных дней с момента записи, специальным техническим устройством, являющимся составной частью используемой системы видеонаблюдения.
6. Техническое сопровождение ведения видеонаблюдения
6.1. Заведующая РДБ им. А.П. Гайдара МКУК «Белогорская ЦБС» обязана своевременно сообщить о технических неполадках в работе системы видеонаблюдения. В целях минимизации технических сбоев в работе оборудования проводится его техническое обслуживание (ремонт).
6.2. С целью проведения технического обслуживания и ремонта руководитель МКУК «Белогорская ЦБС»  заключает договор со специализированной организацией.
6.3. При заключении договора со сторонней организацией, получающей доступ к оборудованию, в договор должно входить условие о неразглашении контрагентом (его работниками) конфиденциальной информации (в том числе сведений, содержащих персональные данные), полученной при исполнении договорных обязательств.
7. Ответственность
7.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, несут личную ответственность за нарушение режима защиты персональных данных в соответствии со статьями 81, 90, 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьями 5.39.,13.11., 13.12., 13.13., 13.14., 19.7. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, статьями 137, 140, 272 Уголовного кодекса Российской Федерации.
7.2. Заведующая несет ответственность за соблюдение законодательства в сфере защиты персональных данных при ведении видеонаблюдения.
7.3. Должностные лица, получившие доступ к видеозаписям, несут персональную ответственность за разглашение сведений, содержащих персональные данные.
7.4. Ответственность за соблюдение конфиденциальности информации, полученной с видеокамер при предоставлении охранных услуг, несут руководитель охранной организации, состоящей с Библиотекой в договорных отношениях, а также работники охранной организации, непосредственно осуществляющие охранные функции.[image: image20.jpg]



